Privatna varazdinska gimnazija s pravom javnosti
Stanka Vraza 37
Varazdin

Varazdinska Zupanija

Telefon: 042/330-385 Telefaks: 042/303-486

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ZA SK. GODINU 2016./2017.

Varazdin, 30. rujna 2016.



OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Privatna varazdinska gimnazija s pravom javnosti
Varazdin, Stanka Vraza 37
42 000 Varazdin
Broj telefona: 042/330-385 Broj telefaxa: 042/303-486
Zupanija: Varazdinska
Broj ucenika: I razred: 12 ucenika
Il razred: 3 ucenika
I11 razred: 7 ucenika
IV razred: 11 ucenika
Ukupno: 33 u¢enika
Broj djelatnika: a) profesora predmetne nastave: 18
b) stru¢nih suradnika: 1
c) ostalih djelatnika: 1
Ravnatelj skole: Maja Fatiga, dipl. inf.

Na osnovi ¢lanka 7. Zakona o srednjem Skolstvu i ¢lanka 9. Statuta Srednje Skole
Privatna varazdinska gimnazija s pravom javnosti, Varazdin, Stanka Vraza 37,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 30. rujna 2016. godine, a na prijedlog
nastavni¢kog vijeca donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2016./2017. SK. GODINU

1. UVJETI RADA
1.1.PROSTORNI UVJETI

1.1.1. Unutra$nji Skolski prostori
Privatna varazdinska gimnazija nalazi se u zgradi u ulici S. Vraza 37. Zgrada posjeduje

12 ucionica prosjecne velicine od 25m?, jednu informaticku ucionicu, 3 sanitarna cvora,
ucenicki predprostor, zbornicu i $kolsko dvoriste, kabinet opremljen za nastavu fizike, kemije
1 biologije te prostoriju za odmor i druZenje ucenika.

Skola posjeduje i prostoriju namijenjenu administrativno tehni¢kom osoblju, takoder
opremljenu racunalima s pristupom Internetu.

Sve ucionice sadrze skolske klupe, bijele ploce, radio kazetofone, a pet u€ionica opremljeno je
multimedijalnom opremom (DVD playerom, projektorom i prijenosnim racunalom).

Tijekom proteklih Skolskih godina opremljena je 1 Skolska knjiznica za potrebe hrvatskog jezika
1 knjizevnosti. No, zbog skromnog fonda knjiga ucenici se 1 dalje mogu koristiti Gradskom
knjiznicom grada Varazdina. Za potrebe Tjelesne i zdravstvene kulture opremljena je Skolska

dvorana.



Takoder je uredena ¢ajna kuhinja za odmor ucenika.

1.2.STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREDIVANJA

Skola posjeduje uredeno $kolsko dvoriste.

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI

2015./2016.

2.1.PODACI O NASTAVNICIMA

Imeiprezime | Godina | Godine Struka Stupanj | Predmet koji Mati¢na
rodenja | staza skolske predaje skola
spreme
Anti¢ Ziger 1980. 10 Prof. VSS Biologija PVG
Helena biologije
Babi¢ Petar 1984. 7 Prof. VSS Povijest, PVG
povijesti i engleski
engleskog j. jezik
Divjak 19809. 0 Apsolvent SSS Fizika PVG
Roman
Fatiga Anica 1984, 3 Profesor VSS Sociologija, PVG
hrvatskog Politika i
jezika i gospodarstvo
knjizevnosti
i sociologije
Fatiga Maja 1985. 4 Prof. VSS Informatika PVG
informatike
Frisci¢ 1986. 4 Prof. njem.i | VSS Njemacki, PVG
Martina lat. jezika latinski jezik
Frnti¢ 1984. 3 Profesor VSS Likovna PVG
Barbara likovne umjetnost
umjetnosti
Ivanci¢ Sonja | 1967. 23 Prof. VSS Matematika | Elektrostrojar
matematike ska Skola
Katalenié¢ 1989. 2 Magistar VSS Tjelesna i PVG
Nikola kineziologij zdravstvena
e kultura
Kavur Sabina | 1984. 5 Prof. VSS Psihologija PVG,
psihologije Gospodarska
skola
Varazdin
Kranjec 1988. 2 Magistra VSS Geografija PVG
Nives edukacije
geografije
Medved 1987. 3 Dipl. ing. VSS Kemija PVG
Elena Kemije




Njega¢ Neda 1986. 4 Prof. VSS Hrvatski PVG
kroatologije jezik
Prasnjak Nina | 1986. 5 Magistar VSS Matematika 6. OS
edukacije Varazdin
matematike i
informatike
Stimec Janja 1987. 2 Magistra VSS Logika, PVG
filozofije Etika,
Filozofija
Tramburovski | 1976. 16 Profesor VSS Filmska Osnovna
SnjeZzana hrvatskog umjetnost Skola
jezika i Sracinec
knjizevnosti
Vocanec 1989. 1 Magistra VSS Glazbena PVG
Maja glazbene umjetnost
pedagogije
Zeli¢ Nensy 1974, 12 Diplomirani | VSS Vjeronauk Medicinska
kateheta Skola
2.2.PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA
Ime i prezime | Godina | Godine | Struka Stupanj Posao  koji | Mati¢na Obim rada
rodenja | staza Skolske obavlja Skola u matic¢noj
spreme skoli
Maja Fatiga | 1985. 4 Dipl.informati¢ar | VSS v.d. PVG
ravnatelja
Kavur 1984. 5 Prof. psihologije | VSS psiholog Gospodar
Sabina ska $kola

2.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA

Ime i prezime Godina rodenja Struka Stupanj Skolske | Posao koji obavlja
spreme

Davorka 1976. Informaticar VSSs -tajnik, blagajnik,

Meznarié administrator

3. ORGANIZACIJA RADA
3.1.PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Razred Broj Broj Djevojke | Ponavljac¢i | Daroviti uéenici Ime i prezime
ucenika | odjela razrednika
l. 12 1 7 0 0 Neda Njegac
1. 3 1 1 0 0 Martina Frisc¢i¢
II. 7 1 3 0 0 Maja Fatiga
V. 11 1 6 0 0 Petar Babi¢




3.2.0RGANIZACIJA SMJENA
Skola radi u jednoj smjeni u vremenu od 7.30 do 15.30 sati.

3.3.GODISNJI KALENDAR RADA
Nastavna godina podijeljena je na dva polugodista.
Prvo polugodiste traje od 5. rujna 2016. g. do 23. prosinca 2016. g.
Drugo polugodiste traje od 16. sije¢nja 2017. g. do 14. lipnja 2017. g., a u€enicima zavrs$nih
razreda do 19. svibnja 2017. g.

Zimski odmor ucenika pocinje 27. prosinca 2016. g., a zavrsava 11. sije¢nja 2017. g.
Proljetni odmor uéenika pocinje 13. travnja 2017. g., a zavrSava 21. travnja 2017. g.

Ljetni odmor ucenika pocinje 16. lipnja 2017. godine, osim za ucenike koji polazu razredni
ili popravni ispit, ili ispite drzavne mature.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih tjedana, a
za ucenike/ce zavrs$nih razreda u najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna
tjedna.

Sjednice nastavnic¢kog vijeéa u 1. polugodiStu odrzat cemo (4):
- 2.rujna 2016. u 9.00 sati
- 5. rujan 2016. u 8.00 sati
- 28.rujna 2016. u 16.00 sati
- 23. prosinca 2016. u 15.00 sati

Sjednice nastavnic¢kog vijeca u 2. polugodistu odrzat ¢emo (3):
- 15. ozujka 2017. u 16.00 sati
- 22.svibnja 2017. u 7.30 sati zavr$na sjednica za maturante
- 16. lipnja 2017. u 16.00 sati zavr$na sjednica za odjele 1. do III. razreda

Produzna nastava ce biti:
- 0d 22. svibnja 2017. za maturante
- 0Od 26. lipnja 2017. za odjele I. do I1l. razreda

Popravni ispiti u jesenskome roku e biti:
- 28. kolovoza 2017. g.

RASPORED POLAGANJA DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2016./17.

LJETNI ROK

6. lipnja PSIHOLOGIJA
INFORMATIKA

7. lipnja KEMUA
SOCIOLOGIA

8. lipnja POLITIKA | GOSPODARSTVO
LOGIKA

9. lipnja BIOLOGIJA
FRANCUSKI JEZIK

12. lipnja LIKOVNA UMJETNOST
SPANJOLSKI JEZIK



13. lipnja
14. lipnja
16. lipnja
19. lipnja
20. lipnja
21. lipnja

23. lipnja

26. lipnja
27. lipnja

27. lipnja
28. lipnja

28. lipnja

FIZIKA

POVIJEST

NJEMACKI JEZIK
FILOZOFIJA

ENGLESKI JEZIK
HRVATSKI JEZIK A | B (esej)
HRVATSKI JEZIK A | B (test)
ETIKA

GEOGRAFIJA

TALIJANSKI JEZIKA I B
GLAZBENA UMJETNOST
VJERONAUK
MATEMATIKA A 1B
Materinski jezici nacionalnih manjina (esej)
CESKI JEZIK

MADARSKI JEZIK

SRPSKI JEZIK
TALIJANSKIJEZIKA I B
GRCKI JEZIK

Materinski jezici nacionalnih manjina (test)
CESKI JEZIK

MADARSKI JEZIK

SRPSKI JEZIK

TALIJANSKI JEZIK
LATINSKI JEZIK

OBJAVA REZULTATA: 12. 7. 2017.
ROK ZA PRIGOVORE: 14. 7. 2017.
KONACNA OBJAVA REZULTATA: 17.7.2017.

JESENSKI ROK

23. kolovoza

24. kolovoza

25. kolovoza

28. kolovoza

28. kolovoza

29. kolovoza

LOGIKA

GLAZBENA UMJETNOST

ETIKA

GEOGRAFIJA

SOCIOLOGIA

FILOZOFIJA

Materinski jezici nacionalnih manjina (esej)
CESKI JEZIK

MADARSKI JEZIK

SRPSKI JEZIK

TALIJANSKI JEZIK

GRCKI JEZIK

LATINSKIJEZIK AiB

Materinski jezici nacionalnih manjina (test)



29. kolovoza
30. kolovoza

31. kolovoza
1. rujna
4. rujna
5. rujna
6. rujna
7. rujna

8. rujna

ROK ZA PRIGOVORE: 15. 9.2017.

CESKI JEZIK

MADARSKI JEZIK

SRPSKI JEZIK
TALIJANSKI JEZIKA I B
FRANCUSKI JEZIK A1 B
HRVATSKI JEZIK A'i B (ESEJ)
LIKOVNA UMJETNOST
HRVATSKI JEZIK A | B (TEST)
TALIUANSKI JEZIKA I B
ENGLESKIJEZIK AiB

POVIJEST

MATEMATIKA AiB
SPANJOLSKIJEZIK A I B
NJEMACKIJEZIK Ai B

KEMUJA

BIOLOGIJA
PSIHOLOGIJA

FIZIKA

POLITIKA | GOSPODARSTVO
INFORMATIKA
VJERONAUK

OBJAVA REZULTATA: 13. 9. 2017.

KONACNA OBJAVA REZULTATA: 19. 9. 2017.
PODJELA SVJEDODZBA: 21.9. 2017.

GODISNJI KALENDAR RADA
Mjesec Broj dana | Nastavni | Blagdan, | Nastavni | Subota | Nedjelja Napomena
u mjesecu dani odmor tjedni

Rujan 30 20 4 4 4

Listopad 31 21 1 4 5 4 *8.10. Dan neovisnosti

Studeni 30 21 1 4 4 5 *1.11. Svi sveti

Prosinac *25.12. Bozié, 26.12. sv.
31 17 2 3 5 4 Stjepan

Ukupno = 1.1 959 79 4 15 18 17

polugodiste

Sijecanj * 1.1. Nova godina, 6.1.
31 14 2 3 4 5 Sv. Tri kralja

Veljaca 28 20 4 4 4

Ozujak 31 23 5 4 4

Travanj 16.4. Uskrs, 17.4. Uskrsni
30 12 2 3 5 5 ponedjeljak

Svibanj 31 22 1 5 4 4 1.5. Praznik rada

Lipanj 15.6. Tijelovo, 22.6. Dan
30 10 3 2 4 4 antifasisticke borbe, 25.6.

Dan drZzavnosti




3.4.RASPORED SATI

Tabelarni prilog rasporeda sati (na sluzbenoj tiskanici).

Ukupno 2.1 491 | 101 8 2 | 25 | 26

polugodiste

Srpanj 31 4 4

Kolovoz *5.8. Dan dom.
31 2 5 5 zahvalnosti 15.8. Velika

gospa

Ukupno

srpanj/ 62 2 9 9

kolovoz

SVEUKUPNO 365 180 14 37 52 52

nastavni dani 180

blagdani i odmori 14

radni dani 67

subote 52

nedjelje 52

SVEUKUPNO 365

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
4.1.GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELIMA (Redovna nastava)

4.1.1. Tjedni i godisnji fond sati za prvi razred (opée) gimnazije

Predmet Sati tjedno | Sati godiSnje
Hrvatski jezik 4 140
Engleski jezik 3 105
Njemacki jezik 2 70
Latinski jezik 2 70
Glazbena umjetnost 1 35
Likovna umjetnost 1 35
Povijest 2 70
Geografija 2 70
Matematika 4 140
Fizika 2 70
Kemija 2 70
Biologija 2 70
Informatika 2 70
Tjelesna i zdravstvena 2 70
kultura

Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO: 32 1120




4.1.2. Tjedni i godi$nji fond sati za drugi razred (jezi¢ne) gimnazije

Predmet Sati tjedno | Sati godiSnje
Hrvatski jezik 4 140
Engleski jezik 4 140
Njemacki jezik 3 105
Latinski jezik 2 70
Glazbena umjetnost 1 35
Likovna umjetnost 1 35
Povijest 2 70
Geografija 2 70
Matematika 3 105
Fizika 2 70
Kemija 2 70
Biologija 2 70
Informatika 2 70
Tjelesna i zdravstvena 2 70
kultura

Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO: 33 1155

4.1.3. Tjedni i godi$nji fond sati za treéi razred (opée) gimnazije

Predmet Sati tjedno | Sati godi$nje
Hrvatski jezik 4 140
Engleski jezik 3 105
Njemacki jezik 2 70
Glazbena umjetnost 1 35
Likovna umjetnost 1 35
Psihologija 1 35
Logika 1 35
Sociologija 2 70
Povijest 2 70
Geografija 2 70
Matematika 3 105
Fizika 2 70
Kemija 2 70
Biologija 2 70
Tjelesna i zdravstvena 2 70
kultura

Etika/Vjeronauk 1 35
UKUPNO: 33 1085

4.1.4. Tjedni i godi¥nji fond sati za Eetvrti razred (opée) gimnazije

Predmet Sati tjedno | Sati godiSnje
Hrvatski jezik 4 128
Njemacki jezik 3 96
Engleski jezik 2 64




Glazbena umjetnost 1 32
Likovna umjetnost 1 32
Filozofija 2 64
Povijest 3 96
Geografija 2 64
Matematika 3 96
Fizika 2 64
Kemija 2 64
Biologija 2 64
Politika i gospodarstvo 1 32
Tjelesna i zdravstvena 2 64
kultura

Etika/Vjeronauk 1 32
UKUPNO: 31 992

Nastava Tjelesne 1 zdravstvene kulture ¢e se temeljem odluke Ministarstva odvijati u
kombiniranim odjeljenjima 1. i 2. razreda, te 3. i 4. razreda.
Godisnji fond sati nastavnih predmeta u sva Cetiri razreda je 4352 sati.

4.2.PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE
U listopadu 2016. planira se jednodnevna terenska nastava u Ljubljanu i Logarsku dolinu u koju
¢e biti uklju¢ena nastava povijesti, geografije, biologije, hrvatskoga jezika, likovne i glazbene
umjetnosti te latinskog jezika.
U ozujku 2016. planira se visednevna terenska nastava u inozemstvo u koju ¢e biti uklju¢ena
nastava povijesti, geografije, likovne umjetnosti, glazbene umjetnosti i hrvatskoga jezika.
Po jedan sat likovne umjetnosti i biologije u sva Cetiri razreda odrzat ¢e se izvanuéioni¢no kroz
posjete muzejima.

4.3.PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

Naziv Razred | Broj Broj Izvrsitelj | Sati Sati Ukupno
programa ucenika | grupa | programa | tjedno | godiSnje | godiSnje
Vijeronauk | 1., 2., 3,13 4 Nensy 1 35(32) |137
4, Zeli¢
Etika 1.,2.,3.,]20 4 Janja 1 35 (32) 137
4, Stimec
Informatika | 3., 4. 18 2 Maja 1 35(32) |67
Fatiga

4.4 PLAN FAKULTATIVNE NASTAVE U SKOLI

Naziv Razred | Broj Broj | IzvrSitelj Sati Sati Ukupno
programa ucenika | grupa | programa tjedno | godisnje | godiSnje
Govornistvo | 1.-4. 30 4 Neda Njega¢ |1 35(32) |137
Filmska 1.-4 30 2 Snjezana 2 70 140
umjetnost Tramburovski




4.5.DOPUNSKA NASTAVA

U sklopu dopunske nastave planiraju se sati u¢enja pojedinih predmeta, i to najmanje Cetiri sata
tjedno tijekom cijele skolske godine.

4.6.DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

Planira se rad s u¢enicima koji pokazuju interes i imaju predznanje za odredeno podrucje i koji
se pripremaju za Skolska, Zupanijska i drzavna natjecanja.

4.7 . UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Ucenici ¢e tijekom skolske godine pohadati programe stranih jezika za koje se sami odluce u
Skoli stranih jezika Ziger.

Strani jezik Broj ucenika | Broj ucenika | Broj ucenika | Broj ucenika | Ukupan
1. razreda 2. razreda 3. razreda 4. razreda broj

uenika

Njemacki j. 2 2

Engleski j. 3 1 4 8

Talijanski j. 3 3

Spanjolski j. 1 1

Ruski j.

Francuski j. 1 1 2

Nizozemski j.

UKUPNO: 6 4 5

Osnovana je kreativna grupa i Skolski sportski klub koje ée voditi nastavnici Skole.
Ucenici ¢e se ukljuciti u Centre izvrsnosti (matematika i informatika) koje financira
Varazdinska Zupanija.

4.8.PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Skola ¢e organizirati priredbe za BoZi¢ 1 kraj Skolske godine te zavr§nu veceru za maturante.
Skola ¢e organizirati posjete Varazdinskim baroknim vecerima, kinu, kazalistu.

5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Skola planira u¢enike 4. razreda informirati o razli¢itim fakultetima putem promotivnih
materijala fakulteta i njihovih izlaganja.

6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU |

EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA
Svi ucenici Skole se hrane u sklopu dacke kuhinje. Rucak se doprema iz Studentskog restorana.
Troskovi prijevoza ucenika koji imaju mjesto prebivaliSta izvan grada Varazdina financiraju se
temeljem Odluke Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta.
Skolski preventivni program ovisnosti za §kolsku godinu 2016./2017. u prilogu.
U sklopu nastave biologije, psihologije, TZK-a te na satima SRZ-a ¢e se provoditi Zdravstveni
odgoj 1 Gradanski odgoj prema programu Ministarstva.



7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

SKOLE
R. broj | Imei prezime U redovnoj U izbornoj Ostala zaduzenja Godisnje
nastavi nastavi zaduzenje
1. IjelenaAntic’ 274 70 344
Ziger
2. | Petar Babi¢ 752 64 816
3. | Roman Divjak 274 309
4. | Anica Fatiga 102 102
5. | Maja Fatiga 140 67 140 347
6. | Martina Fris$ci¢ 583 140 723
7. | Barbara Frnti¢ 137 137
8. | Sonja Ivanci¢ 201 17,5 218,5
9. | Nikola 140 140
Kataleni¢
10. | Sabina Kavur 35 35 70
11.| Nives Kranjec 274 274
12.| Elena Medved 274 274
13.| Neda Njegac 685 70 755
14.| Nina Prasnjak 245 245
15.| Janja Stimec 99 137 236
16.| Snjezana 140 140
Tramburovski
17.| Maja Vocanec 137 137
18.| Nensy Zeli¢ 137 137




7.2. PODACI O NASTAVNICIMA PRIPRAVNICIMA 1 STAZISTIMA
VOLONTERIMA

Ime i prezime Struka Ime i prezime Napomena
pripravnika mentora
Helena Anti¢ Ziger | Profesor biologije Martina Vidovi¢

8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Nastavnici i ravnatelj ¢e tijekom Skolske godine prisustvovati razli¢itim stru¢nim skupovima
organiziranim od strane Agencije za odgoj i obrazovanje.

9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA; STRUCNIH SURADNIKA I
ORGANA UPRAVLJANJA
9.1.PLAN RADA NASTAVNICKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA I
RAZREDNIKA

Razrednik ¢e tijekom Skolske godine obavljati nekoliko razli¢itih aspekata poslova koji se mogu
podijeliti na:
e Rad s ucenicima, koji ukljucuje:
o razgovor i analizu tekucih problema
o analiza uspjeha u u¢enju i vladanju
o lizostanci
o radna disciplina, kulturno ophodenje, postivanje kuénog reda
o razgovor o odabranim temama
e Rad s ucenicima s posebnim potrebama (ako takvih ima):
o pojedinacni razgovori
o pomo¢ u rjeSavanju socijalnih i osobnih problema
e Suradnja s roditeljima:
o redoviti roditeljski sastanci
o individualne informacije u dogovorenim terminima

Razrednik sa svojim odjeljenjem odreduje teme koje ¢e obradivati, redoslijed tema i tempo
rada. Rad razrednog odjeljenja prilagodava se potrebama ucenika, situaciji i vanjskim
¢imbenicima. Medutim, plan razrednog odjeljenja okvirno je isti.

1. upoznavanje s Kuénim redom i Pravilnikom o ocjenjivanju
2. planiranje izvannastavnih aktivnosti
3. razgovor o odabranim temama (uvrsteni gradanski i zdravstveni odgoj):

slobodno vrijeme

bonton tj. lijepo ponasanje u drustvu
alkohol, droga i cigarete

karakter i temperament

odnos prema roditeljima

Sportski dogadaji

rac¢unalo kao potreba i zabava



e dogadaji u javnom zivotu
e ckoloske teme

4. obiljezavanje znacajnih datuma politickog, vjerskog 1 kulturnog Zivota

e Barokne veceri

e Dan neovisnosti

Dan spomena na mrtve

Dan grada Varazdina

Bozi¢ i Nova godina

Dan medunarodnog priznanja Hrvatske
Valentinovo

Uskrs

Medunarodni praznik rada

5. Prijedlozi u€enika

9.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor ¢e tijekom kolske godine odrzati najmanje dvije, a prema potrebi i vise sjednica.
Skolski odbor ¢e donijeti godiSnji plan i program rada Skole, dat ¢e misljenje o aktivnostima
Skole 1 dati ocjenu o opéenitom radu Skole na kraju Skolske godine te o radu i napretku ucenika.

9.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

Ravnatelj ¢e predlagati donoSenje opc¢ih akata, voditi poslovanje Gimnazije, sudjelovati u radu
Skolskog odbora, imenovati razrednike, izvriavati odluke i zaklju¢ke Osnivaéa, Skolskog
odbora i Nastavni¢kog vijeéa, sazvati konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora, Vijeéa u¢enika
1 Vijeca roditelja, odlucivati o zasnivanju radnog odnosa, birati po oglasu nastavnike, sklapati
1 otkazivati ugovore o radu, imenovati ¢lanove Povjerenstva za polaganje popravnih, razrednih
i predmetnih ispita, sudjelovati u poslovima provodenja upisa uéenika, izvjes¢ivati Skolski
odbor 1 nastavnic¢ko vijece o nalazima 1 odlukama tijela upravnog i stru¢nog nadzora, odobriti
izlete 1 ekskurzije ucenika, sudjelovat ¢e u programiranju nastave, sazivati Sjednice
nastavnickog vijeca 1 predsjedavati im, provesti program staziranja djelatnika 1 obavljati druge
poslove utvrdene Statutom 1 drugim op¢im aktima Gimnazije.
Na dnevnoj ¢e osnovi provoditi Godis$nji plan i1 program rada Skole, a napose
- dogovarati i uskladivati raspored sati,
- brinuti o organizaciji redovne nastave i organiziranju zamjena odsutnih nastavnika,
organiziranju ucenja, izleta, priredaba,
- brinuti o pravilnom vodenju pedagoSke dokumentacije,
- brinuti o vladanju ucenika i pruZanju u¢enicima pomoc¢i u cilju $to boljeg usvajanja
gradiva
- voditi brigu o svim drugim elementima radi $to efikasnije realizacije Plana i programa
rada Skole.

9.4. PLAN RADA UCENICKOG VIJECA
Ucenicko vijece Ce:
- odrzavati redovite sastanke jednom mjesecno i
- analizirati rad ucenika i rezultate,
- analizirati ponaSanje ucenika i predlagati mjere za poboljSanja
- predlagati mjere poboljSanja standarda u€enika za vrijeme boravka u Skoli



- analizirati potrebe ucenika i predlagati upravi Skole njihovu realizaciju

9.5. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
Vijece roditelja ce:

- sastati se najmanje dva puta godiSnje

- analizirati plan i program rada skole i predlagati poboljSanja, a posebice predlagati
mjere za povecanje broja uCenika u Skoli, sugerirati financijske mjere u politici
Skole,

- davati misljenje o radu skole i1 predlagati poboljsanja,

- brinuti o opéem ugledu Skole i predlagati mjere poboljsanja.

9.6. PLAN RADA TAIJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE
SLUZBE

- rad i suradnja s nastavnicima i u¢enicima

- praéenje primjene zakona, provedbenih propisa, pravilnika i naputaka Ministarstva
prosvjete i sporta

- uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja pedagoske i administrativno-upravne
dokumentacije

- briga za pravodobno dostavljanje odluka Skolskog odbora, Razrednog vije¢a i
drugih tijela

- potpisivanje javnih isprava

9.7.PLAN RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVIJERENSTVA I
KOORDINATORA ZA PROVEDBU DRZAVNE MATURE

PRIPREMA PROVEDBE DRZAVNE MATURE

Pripremne 1 druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom drZavne mature u $koli provodi
Skolsko ispitno povjerenstvo.

Skolsko ispitno povjerenstvo &ine:

— ravnatelj koji je po polozaju predsjednik povjerenstva i

— Sest ¢lanova 1z reda nastavnickoga vijeca od kojih je jedan ispitni koordinator.

Ravnatelj imenuje povjerenstvo u rujnu za tekucu Skolsku godinu, a za svaki ispitni rok za
provedbu ispita ravnatelj imenuje deZzurne nastavnike.

SKOLSKO ISPITNO POVJERENSTVO

Skolsko ispitno povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:

— utvrduje preliminarni popis ucenika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih predprijava
i dostavlja ga Centru,

— utvrduje konacan popis ucenika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga
Centru,

— odlucuje o opravdanosti nepristupanja uc¢enika polaganju ispita,

— zaprima prigovore ucenika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore ucenika na
ocjene te dostavlja Centru pismeno misljenje,

— utvrduje 1 ostale poslove nastavnika u provedbi ispita,



— obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

ISPITNI KOORDINATOR

Poslovi i zadatci ispitnoga koordinatora su:

— osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava ucenika za ispite,

— zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala,

— osiguravanje prostorija za provodenje ispita,

— nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita,

— povrat ispitnih materijala Centru,

— informiranje svih ucenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima
vrjednovanja,

— savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta drzavne mature,

— informiranje uéenika o postupku provodenja ispita, te koordiniranje prijavljivanja za ispite
na razini Skole,

— pravovremeno dostavljanje rezultata ispita ucenicima,

— vodenje brige u Skoli o provedbi prilagodbe ispita za uCenike s teSko¢ama,

— informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja, te
savjetovanje 1 pruzanje podrske,

— sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar,

— organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i
novostima u svezi s vanjskim vrjednovanjem,

— osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike,

— suradivanje s roditeljima u savjetovanju ucenika glede odabira izbornih predmeta drZzavne
mature,

— unoSenje i upotpunjavanje prvobitnih podataka o Skoli i nastavnim predmetima u bazu
podataka,

— unoSenje i upotpunjavanje mati¢nih podataka uc¢enika u bazu podataka,

— unosSenje prijava za ispite u suradnji s ucenicima.

v.d. Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

Maja Fatiga, prof. Dragutin Ziger



